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PREAMBULO

A escola deve incluir nos seus documentos orientadores as linhas de atuagdo para que se
estabeleca uma cultura de escola onde todos os alunos encontrem oportunidades para aprender
e condi¢Oes para se realizarem plenamente, valorizando a diversidade e a ndo discriminagéao no
acesso ao curriculo e na progressdo ao longo da escolaridade obrigatéria (artigo 5° do Decreto-
Lei n® 54/2018, de 06 de julho, republicado pela Lei n° 116/2019, de 13 de setembro).

Torna-se assim primordial assumir o direito de cada aluno a uma educagdo inclusiva que
responda as suas potencialidades, expectativas e necessidades no &mbito de um projeto
educativo comum e plural que proporcione a todos a participagdo e o sentido de pertenga em
efetivas condi¢des de equidade.

Este compromisso com a educagdo inclusiva, enquanto processo que visa responder a
diversidade de necessidades dos alunos, vincula toda a escola a um processo de mudanga,
desempenhando a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagédo Inclusiva (EMAEI) um papel
primordial, tal como se define no artigo 12° do Decreto-Lei supra referido. Neste sentido, o
presente Regimento determina as normas de funcionamento da EMAEI no Agrupamento de
Escolas Dr. Mario Sacramento.

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
(Objeto e @mbito)

1- O presente regimento regula o funcionamento Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo
Inclusiva (EMAEI) do Agrupamento de Escolas Dr. Méario Sacramento (AEMS), regendo-se
pelas normas estabelecidas no Decreto-Lei n.° 54/2018, de 06 de julho, republicado pela Lei
n.° 116/2019, de 13 de setembro.

2- A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo Inclusiva € um dos recursos organizacionais
especificos de apoio a aprendizagem e a inclusdo, tendo em vista uma leitura alargada,
integrada e participativa de todos os intervenientes no processo educativo.

Artigo 2°
(Composicao)

1-  Sé&o elementos permanentes da EMAEI:
a) Docente adjunta do Diretor;
b) Docente de Educagéo Especial;
c) Trés elementos do Conselho Pedagogico com fungdes de coordenagdo pedagogica de
diferentes niveis de educagéo e ensino;
d) Psicologo (Servigo de Psicologia e Orientag&o).

Agrupamento de Escolas Dr. Mario Sacramento, Aveiro

Avenida 25 de Abril 3810-199 Aveiro | Tel: 234 422 361 | NIF: 600081320 | www.aemsacramento.edu.pt |alunos@aemsacramento.edu.pt | pessoal@aemsacramento.edu.pt | financeiro@aemsacramento.edu.pt

W o «.'«:»‘._5 /% ” PORTUGAL I
unesco sfﬁife‘ug_ |8 ""!\-. = 2020 - '/ EQAvET 3

Eco-Escolas



I REPUBLICA PORTUGUESA
EDUCACAO

A 'S

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DR. MARIO SACRAMENTO

2- Séao elementos variaveis da EMAEI:

Encarregado de Educacao;

Aluno (sempre que for pertinente)

Docente Titular do Grupo/ Turma/ Diretor de Turma;

Outros elementos a designar pela Coordenadora da EMAEI:

- Docentes do aluno;

- Docente de educacao especial;

-Técnicos Especializados internos e/ou externos ao Agrupamento: psicdlogo,
educadora social, técnicos do centro de recursos para a inclusao — CRI;

- Coordenador de estabelecimento;

- Assistentes operacionais;

- Outros servigos/ organizagdes externas a escola, dependendo da necessidade e
pertinéncia.
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Artigo 3°
(Competéncias)

1- Compete a EMAEI elaborar o seu Regimento devendo respeitar as normas instituidas nos
documentos estruturantes do Agrupamento no @mbito da sua autonomia. O Regimento
deve definir regras precisas de funcionamento e organizagdo desta equipa.

2- Competéncias da EMAEI:

a) As previstas da alinea a) a alinea f), do numero 9, do artigo 12° do Decreto-Lei n.°
54/2018, de 06 de julho, republicado pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro,
nomeadamente:

b) Sensibilizar a comunidade educativa para a educagao inclusiva;

c) Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

d) Acompanhar, monitorizar e avaliar a aplicagdo de medidas de suporte a
aprendizagem e a inclus&o;

e) Prestar aconselhamento aos docentes na implementacdo de préaticas
pedagogicas inclusivas;

f) Elaborar o relatério técnico-pedagdgico previsto no artigo 21.° e, se aplicavel, o
programa educativo individual e o plano individual de transi¢do previstos,
respetivamente, nos artigos 24.° e 25.°;

g) Acompanhar o funcionamento do centro de apoio a aprendizagem.

3- Acompanhar, no @mbito dos regimes misto e ndo presencial, 0 apoio aos alunos para quem
foram mobilizadas medidas seletivas e adicionais, de acordo com plano de trabalho a
estabelecer pela Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagéo Inclusiva (EMAEI), em articulagao
com o diretor de turma ou o professor titular de turma do aluno, deve ser assegurado em regime
presencial, salvaguardando-se as orientagdes das autoridades de saude

4 . Assegurar presencialmente os apoios prestados no Centro de Apoio a Aprendizagem, 0s
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apoios prestados por técnicos, relativamente aos alunos para os quais foram mobilizadas
medidas adicionais.

5 -Assegurar, em articulagdo com o Centro de Recursos TIC (CRTIC), o acompanhamento aos
docentes, com vista a uma adequada utilizagdo pelos alunos das ferramentas e recursos digitais
necessarios a operacionalizagdo das adaptacdes curriculares € ao desenvolvimento das
competéncias e aprendizagens identificadas no Relatério Técnico Pedagdgico.

2.1- A EMAEI no AEMS organiza-se de forma a desempenhar ainda as seguintes competéncias:

a) Dinamizar agdes de sensibilizagdo na comunidade educativa sobre a educagao
inclusiva;

b) Construir, com base nas orientagdes do manual de apoio a pratica e a organizagao
pedagogica do Agrupamento, os formularios que identificam e estruturam as medidas de
suporte a aprendizagem e a inclusao para os alunos que delas necessitam;

c) Apreciar as identificagdes de necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo, recebidas nos servicos administrativos do Agrupamento e remetidas a esta
equipa pelo Diretor ou, por quem, as suas vezes fizer;

d) Promover reunides com os elementos varidveis da EMAEI, relativos a cada
caso/aluno(a) em apreciagé@o, sempre que seja necessario dar cumprimento ao previsto na
antecedente alinea c) ou para elaborar os documentos estruturantes resultantes das
decisdes tomadas nestas reunides;

e) Recolher os dados relativos @ monitorizagdo da implementagéo das medidas de suporte
a aprendizagem, efetuada em cada turma e ano de escolaridade.

f) Monitorizar o Apoio Tutorial Especifico e Tutorias com caréater preventivo.

g) Apoiar no &mbito do Portugués Lingua Nao Materna.

h) Gestéo das medidas de apoio educativo nos diferentes ciclos e niveis de ensino;

i) Apoiar as agdes estratégicas de ensino, de acordo com o planeamento curricular definido
ao nivel do departamento/grupo de recrutamento, com especial incidéncia na articulagao
interdisciplinar.

j) Articular com as equipas de Intervengéo Precoce na Inféncia.

k) Analisar as situagdes de necessidade de apoio social especifico e acompanhamento aos
agregados familiares em maior situagéo de fragilidade e/ou risco.

[) Coordenar as estratégias de E@D, particularmente junto dos agregados em
desvantagem, garantido a alimentag&o e 0 acesso a bens essenciais, prevenindo situagdes
de risco e, sempre que ndo for possivel, operacionalizar uma resposta “digital”, garantir o
envio e recegdo de materiais de trabalho e desenvolvimento de aprendizagens.

Artigo 4°
(Coordenacao da EMAEI)

1 - O Diretor do Agrupamento designa os elementos permanentes da EMAEI e, ouvidos estes, o
respetivo Coordenador.

a) Atualmente esta designada como Coordenadora da EMAEI, a adjunta do Diretor;
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b) Em caso de auséncia prolongada da Coordenadora, o Diretor do Agrupamento, ouvidos
os restantes elementos, designara de entre estes uma Coordenadora substituta.

Artigo 5°
(Competéncias da Coordenadora da EMAEI)

1- Cabe a Coordenadora da EMAEI, conforme previsto da alinea a) a alinea d), do numero 7, do
artigo 12° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 06 de julho, republicado pela Lei n.° 116/2019, de 13 de
setembro:

a) ldentificar os elementos variaveis;

b) Convocar os membros da equipa para as reunides;

c) Dirigir os trabalhos;

e) Adotar os procedimentos necessarios de modo a garantir a participagdo dos pais ou
encarregados de educagdo nos termos do ponto 5, do artigo 12.°, da Lei 116/2019,
consensualizando respostas para as questdes que se coloquem.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO

Artigo 6°
(Organizagao da EMAEI)

1 - Os elementos permanentes e variaveis da EMAEI organizam-se de acordo com as
competéncias que lhe estao atribuidas, conforme disposto no artigo 3° do presente Regimento,
clarificando-se os seguintes procedimentos quanto a forma como os seus elementos de
organizam no desempenho das suas competéncias:

a) E da competéncia dos elementos variaveis da EMAEI elaborar o Relatério Técnico-
Pedagdgico (RTP), o Programa Educativo Individual (PEI) e o Plano Individual de
Transigao (PIT), caso se aplique;

b) Sempre que os elementos variaveis (conselho de turma/docentes) identifiquem a
necessidade de propor uma ligeira alteragdo as medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo de que estdo a ser mobilizadas, desde que esta ndo implique a afetacdo de
recursos especificos, identificados no Relatorio Técnico-Pedagogico, elaborar-se-a apenas
uma “Adenda’ a este documento, identificando-se a alteragdo introduzida e of(s)
responsavel(eis) pela sua operacionalizagdo / implementagdo, que devera(ao) assinar a
‘Adenda”’, responsabilizando-se pela implementagdo da medida, dando conta da sua
relevancia para a promogao do sucesso educativo do aluno nos momentos identificados
para o efeito, no RTP;
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c) As situagdes previstas na alinea b) ndo carece de aprovagdo no Conselho Pedagdgico.
No entanto, o Encarregado de Educag&o devera tomar conhecimento.

Artigo 7°
(Reunides)

1- Os elementos permanentes da EMAEI reunem, ordinariamente, se necessario, uma vez por
semana, conforme o dia e o horario designado para o efeito, em cada ano letivo, pelo Diretor do
Agrupamento.

2- As reunides dos elementos permanentes da EMAEI tém a duracdo de dois tempos letivos
(100 minutos).

3- A equipa retne semanalmente em horario fixo, definido no inicio do ano pelos elementos da
equipa, de acordo com a sua disponibilidade. As reunides semanais ordinérias seréo realizadas
preferencialmente por presenciais, podendo ser videoconferéncia;

4- A coordenadora convoca as reunides ordinarias e, quando necessario extraordinarias, sempre
que seja necessario. As convocatdrias para estas reunides s&o enviadas por correio eletronico
pela coordenadora, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em situacoes
excecionais que o impegam sendo, nessa situacdo, validas apenas com o acordo dos
convocados. A reunido € secretariada por um elemento de forma rotativa de entre todos os
elementos da equipa, com exce¢do da coordenadora.

Artigo 8.°
(Quérum)

1 -As reunides da EMAEI s6 podem funcionar com a presenca de mais de metade dos
elementos convocados.

2 N&o havendo quérum, a Coordenadora marca nova reunido, sendo registadas as faltas e
lavrada a respetiva ata.

Artigo 9.°
(Distribuicao prévia de documentagéo)

1- Proceder-se-a a distribuigao prévia de textos, documentos ou legislacéo, sempre que se
verifique a necessidade de se analisarem e estudarem os referidos documentos.
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2- A documentagéo sera distribuida e/ou enviada juntamente com a convocatéria para a
reuniao.
Artigo 10.°
(Faltas)

1- O registo de assiduidade dos elementos docentes da EMAEI obedece, em tudo, ao que
se encontra disposto no Regulamento Interno.

2- Em cada reunido sera assinada uma folha de presencas, no modelo em uso no
Agrupamento. A referida folha deveréa ser assinada antes do termo da reunigo.

3- No proprio dia ou seguinte, a folha de registo de presengas da reunido devera ser
entregue nos Servigos Administrativos.

4- A marcacao de faltas é da responsabilidade do Coordenador da EMAEI.

Artigo 11.°

(Atas das reunides)

1- De cada reunido da EMAEI sera lavrada uma ata, que contera tudo o que nela tiver
ocorrido, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os elementos
presentes, 0s assuntos apreciados, as deliberagdes tomadas e a forma e o resultado
das respetivas votagoes.

2- De cada reunido dos elementos permanentes da EMAEI, o elemento que a secretariou,
envia a ata lavrada, via email, para apreciagdo, aos elementos que nela estiveram
presentes.

3- As atas decorrentes das reunides dos elementos permanentes da EMAEI s&o postas a
aprovagdo no inicio da reunido seguinte, apds o0 que serdo assinadas pela
Coordenadora que presidiu a reunido e por quem a secretariou.

Artigo 12.°
(Arquivo e Documentag&o)

1- Toda a informagdo e documentagéo recebida e produzida pela EMAEI sera arquivada
em Dossier proprio (sujeito as regras do Regulamento Geral de Protegéo de dados).

2- O Coordenador da EMAEI devera organizar um arquivo onde constem, entre outros:
a) Formularios inerentes a implementacdo do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 06 de julho,
republicado pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro;
b) Convocatdrias e Atas das reunides da EMAEI;
c) Outros documentos considerados relevantes
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CAPITULO Ill - DELIBERAGOES E VOTAGOES

Artigo 13.°
(Maioria exigivel nas deliberacoes)

As decisdes e deliberagdes da EMAEI, na falta de consenso, séo tomadas por maioria simples
de votos, dispondo o Coordenador de voto de qualidade.

Artigo 14.°
(Voto)

1- Cada elemento da EMAEI tem direito a um voto.
2- Todos os elementos presentes terdo que votar. N&o poderdo votar, porém, se estiverem
em causa interesses manifestamente pessoais ou familiares.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 15.°
(Elaboragéo, aprovagao e entrada em vigor)

1- O Regimento é elaborado ou revisto nos primeiros 30 dias de cada mandato do
Coordenador.

Regimento revisto e aprovado em reunido do dia 5 de setembro de 2023.

A Coordenadora da EMAEI,
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